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PHU LUC NHIEM VU VA TIEN PQ THUC HIEN NHIEM VU CHUYEN POI SO NAM 2024
(Ban hanh kém theo K& hoach s 42/KH-UBND ngay 05/01/2024 ciia UBND phuong 2)

STT| NOQIDUNG NHIEM VU BO P},‘rﬁ CHU | Cqi TIEU THUC HIEN KET QUA THUC HIEN e TRII{TgNTHUC
1. NHAN THUC SO
Thuc hién ra sodt, ban hanh céc loai|Bg phin VHXH BCD chuyén dbi s6 phudng ban|Ban hanh K& hoach; Quyét dinh| K& hoach hoat dong ban
vin ban, ké hoach ciia Ban chi dao hanh kip thi cac loai van ban trién|kién toan (c6 thay dbi nhan su);| hanh trong théng 2/2024;
chuyén ddi s6 khai thuc hién Cong van trién khai, don déc,| Vin ban trién khai ban
1 Théng béo Két lugn hanh thudmg xuyén;
Théng béo Két ludn dédnh
gia trién khai 03 thong béo
trong nam.
T& chirc thit [ap dai truyen thanh |Bo phan VHXH  [Ban hanh K& hoach thuc hién phat K& hoach tuyén truyén dinh kém| ]
chp xa va trién khai thuc hién cong thanh tuyén truyén vé chuyén ddi sé|chuyén muc duge phé duyét; K? hoach ban hfmh trong
tac tuyén truyén chuyén ddi sb theo trong nam 2024 c6 chuyén muc|cic bao cdo dinh ky than'g 2/2024; chc lféo céo
2 |chuyén muc tuyén truyén dugc céc cip phé duyét phat "h‘inh diph k}r theo
thyc hién thang; xdy (kll,rng l_ce hoach
tuyén truyén hudng tmg
ngdy chuyén ddi s 10/10.
1. THE CHE SO
Thue hién xdy dung K& hoach Bo phan VHXH Ban hanh Ké hoach va thuc hién bao|Ké hoach ban hanh theo quy| -
chuyén déi sb nam 2024; K& hoach céo dinh ky dinh, céc béo cdo thyc hién dinh| K hoach trong quy I nam
trién khai thyc hién img dung cong ky giri vé thanh phé qua phong|  202%
nghé thong tin Viin héa va Théng tin K& hoach trién khai ing
1 dung CNTT chém nhat 10
ngdy sau khi cd K& hoach
ciia Tinh va Thanh phé;
Bio cdo dinh k¥ trude ngay
15 hang thang
Xay dung ké hoach khic phuc B phin VPTK Ban hanh Ké hoach Ban hanh Ké& hoach danh gid
nhing ton tai han ché niim 2023 va toan dién nhitng wu diém, han
hwong hudng thuc hién nim 2024 ché trong nim 2023 va dua ra
2 F - REE . phu;ngn}gm(mg C?.J thé n:m 2024/ Ban hanh trong quy 1/2024
dya trén tiéu chi cua Tinh va
Thanh phd
Ban hanh cdc van ban, K& hoach hd |Bd phan VPTK Tham muu UBND phudng ban hanh|Vin ban tham muu ban hanh
trg tao co ché khuyén khich thue viin ban khuyén khich, vin dong céc|gri dén cic co quan, don vi Thut .
4 hién chuyén ddi sb don vi, doanh nghiép thue hién doanh nghiép vin dgng thuc SR
hién chuyén ddi sb




I1I. HA TANG SO

Thuc hién ra soat dam bao co s& vét
chit cong nghé thong tin phuc vu
cén b, cdng chirc trong cong tac
quén 1y hanh chinh nha nuéc tai dia
phuong

B phan VHXH

tinh phuc vu cong tic

100% céan bd, cong chirc ¢ mdy|Béo céo hién trang thiét bi, phu

luc céc thiét bi dé xuit mua sim
nim 2024

Thuong xuyén

Pam bao hé thong két ndi mang
LAN mang internet, dudmg truyén
s liéu phuc vu cong tic chuyén
mon

B phan VHXH

bao bing thong két ndi

100% cac mdy tinh duge két ndi|Bdo cdo hién trang thiét bi, phu
mang LAN, rnang mternenl va dam|lyc céc dé xuét nim 2024

Thudmg xuyén

Pam bao cung cap tao khoan trén
hé théng quan Iy viin ban dién tir,
mail cong vu cho cén b, cdng chirc
vién chirc trén dia ban

BG phan VPTK

tai khoan

100% can bd, cong chirc dugce cip|Bdo cdo ra sodt, cong van dé

nghi khi ¢6 nhu cau

Thudng xuyén

IV. NHAN LUC SO

Phén cong can b, cong chirc c6 am
hiéu vé oong nghé thong tin, phan
tich hé théng thong tin 1am dau mdi
trién khai thuc hién nhiém vu
chuyén ddi s6 cia don vi.

B phén VPTK

Ban hanh quyet dmh phan cong
nhiém vu dAu méi chuyén dbi sb
trong nam 2024

Quyét dinh phén cong nhan sy
lam cdng tac chuyén dbi sbva
an toan, an ninh thong tin

quy I nam 2024

Thuc hién ra soat kién toan céc td
Cong nghé sb cong ddng

B6 phin VPTK

100% to dan cu thanh 1ap tb Cong
nghé s cong dong

Quyét dinh thanh I3p, béo cdo
tdng hop két qua thyc hién

Thudng xuyén

Nghién ciru dé xudt chuong trinh
hop téc, hd trq cta doanh nghiép sb
tham gia tu vAn, d& xuit cac g|a|
phap thye hién chuyén doi s0 clia
dia phuong

B¢ phan Kinh té

Téi thiéu 01 chuong trinh hop tac

Chuong trinh hgp tac hé trg trén
linh vuc cu thé trong chuong
trinh chuyén di s6 cua dia
phuong

Thudng xuyén

Pam bao sur on dinh va thudng
xuyén tip huén nang cao nghiép vu
cho dqn ngi dau mi lam cﬁng tac
chuyén dbi sb; phd cép kién thuc
cong tac thuc hi¢n chuyén ddi s6
nam 2024

Bo phan VPTK

Can b dau mdi, lanh dao phy tréch
chuyén dbi sb dugc dao tao

Ké hoach tip huin; Quyét dinh
td chirc 16p hoc

Thudmg xuyén

V. AN TOAN, AN NINH THONG TIN

Thuc hlq-.n ra soét cac mdy tinh,
thiét bi két n6i internet cia don vi
dam bao dugc cai dit phin mém
quét virus

B phan CNTT

100% cac may tinh duogc két mang
internent dugc cai dit

Béo céo két qua ra soat, ding ky
nhu ciu.

Thudng xuyén




Té chirc cap nhat kién thirc vé an  |B phdn CNTT 100% cén bd chuyén trach dugc S0 lan tham gia boi dudng, dién
2 |toan, an ninh théng tin cho ddi ngil do tao va tham gia dién tap theo tip Thudng xuyén
chuyén trach diéu dong
V1. CHINH QUYEN SO
Thuc hién ra soat TTHC du diéu[Céc b phdn chuyén|100% TTHC du didu kién dugc|Bao cdo két qua rd sodt, cong| ., « N
kién theo quy dinh cua phép ludt|mén, cung clp truc tuyén toan trinh vin ding ky, thong bao két qua do xudt 'ITHC du‘dléu ki¢n
dugc cung cip du6i hinh thirc dich|Bg phan VPTK chd thyc hién cung cap toan trinh tham
1 5 il il ; muru UBND thanh phd ban
vy cng tryc tuyén toan trinh tri tong hgp béo cao, : 5
d6n déc thuc hién hanh. Thuc hién thudng
xuyén trong nam 2024
Pam bao cic vin ban di dén duge|Cac b phan chuyén|100% céc van ban thuc hién theo|Bdo céo ty 1¢ theo quy dinh
thyc hién trén phin mém quan 1y|mon, quy dinh, trir vin ban mat
dién tir, ky sé trudc khi phat hanh,[B phin Vin thu . i
2 |kiém tra chimg thyc, xéc thyc khiftong hop bdo cdo, Thirong xuyen
nhén trén mdi trudng mang theo qui|dén déc thyc hién
dinh
Dam bao 100% lanh dao céc co|BG phin Vin thu|100% lanh dao dugc cap chir ky so; [Béo cdo 56 liéu hang thang
quan, don vi st dung chir ky sb|tbng hop bdo cdo,|100% cic vin ban thuc hign theo 3 |
3 thudmg xuyén trong cong téc ky ban don déc thuc hién  [quy dinh, trir vén ban mét Thudng xuycn
hanh vin ban dién tir;
Thuc hién ra sodt céc vin ban dén|B6 phan Van thu|100% viin ban dén (gidy) duge scan|Béo cdo sb liéu hing thang
dam bao duge sb hoéa va vin ban di téng hgp bdo cdo,|vaky s6 theo quy dinh; =
4 |quoc ky sb cac phy lyc th don déc thuc hién [100% van ban di c6 phy luc duge ky Thalog suyen
woc ky sb cdc phy lyc theo quy|don doc thuc hieh n ban di c6 phu luc dugce Ky
dinh s6 phu luc kém theo
Dam bao 100% cén bo sir dung tai|Cac b phn chuyén|100% vin ban % nghi gop ¥ c6 ndi|Béo cdo sd lidu hiing thang
khoan mail cong vu trong hoat dong|mén, dung gui file mém vé mail dién tir
quén 1y hanh chinh cua dia phuong |B phin VPTK chu|cdng vu . .
5 tri tbng hgp bdo céo, Thudmg xuyen
don dbe thuc hién
Dam bao cong tac khai thac sir|Céc bd phén chuyén Trién khai cu thé bang ban theo Ké|Bdo cdo sb liéu hang thang
dung co s dir ligu, HTTT do s|mon, hoach ctia co quan cép trén
nghanh trién khai, nén tang trg 1y{BO phdn VPTK chi .
6 a0 phuc vu ngudi dén, doanh|tri tbng hop béo céo, Thudmg xuyen
nghiép dén dbc thyc hién




cén b, cong chirc, vién chirc

Sir dung nén tang trg Iy do phuc vy

mon,

Bo phian VPTK chu

Cac bd phan chuyén[100% trién khai st dung khi duge

cép tai khoan

Bo c4o sb liéu hang thang

@ tri tbng hop béo cdo, Thicmgsn=n
dén dbc thuc hién
Ty 16 TTHC dugc cong b, ban|Céc bd phan chuyén|100% TTHC duge cong b(‘:, ban|Bdo cdo sb liéu hiing thing
hanh quy trinh ndi b va ph6i hop|mdn, hanh quy trinh ndi bd va phoi hop 2 z
8 |cap nhat dly da kip thoi B phan VPTK chil|cap nhat diy i kip thoi TRE T
tri hudng din
Ty 1& ho so duge gidi quyét ding|Bd phdn Tiép nhén[100% ho so TTHC dugc tiép nhn|Béo cdo s liéu hang théng
9 |han va Tra két qua va xir Iy ding han Thudng xuyén
Trién khai céc giai phép dam bao Bo phan Tiép nhan|[100% Ty 1¢ ho s0 TTHC tép nhan|Béo céo s li¢u hing thang
thuc hién diy du cac tiéu chi vé|va Tra két qua va Xir Iy tryc tuyén;
dich vu cong tmc tuyén theo danh 85% ho scf thanh toan tryc tuyén
gia cua Tinh vé& déanh gia chi s6 DTI trén tong sb hd so thanh todn;
10 40% gia tri thanh toan trén cong Thudng xuyén
dich vu cong qubc gla,
65% TTHC c6 yéu clu nghia vy tﬁ:
chinh duqc thanh ton tryc tuyén
trén cong dich vu cong
Ra sodt dam bao nguoi dan va|By phan Tiép nhan Béo cdo so liéu hdng thing
doanh nghiep sir dung dich vu cong|va Tra két qua, B
truc tuyén duqc dinh danh va xéc|phan VPTK chu tri
11 [thuc thong sudt, hop nhét tren tht ca|huéng din 100% Thudng xuyén
cic hé thong cua céc cap chinh
quyén tir trung uong dén dia
phuong
= S6 héa THHC B‘() pl:lﬁn‘ TiéP nhén|100% ‘két qua giai quyét TTHC|Béo cdo 56 liéu hing thing ——
va Tra ket qua duge so hoa
Ra soat ho so thu tuc hanh chinh|B phén Tiép nhan|55% ho so TTHC dugc thye hién|Béo céo so liéu hang thing
dugc ngudi dan, doanh nghiép thyc{va Tra két qua, Bé|truc tuyén tir xa. ,
13 lhién tnfc tuyén tir xa. phan VPTK chi tri Thudng xuyen
huéng din
Ra soat phan anh, kién nghj cua|Céc bd phan chuyén|100% cac phan énh kién nghi dugc|Bdo céo 56 liéu hiing thang
14 ngudi dén tiép nhin trén hé théng|mén, xir ly kip thoi Thudmg xuyén

ding tién do, kip thoi

Phan 4nh hién trudng dugc xir 1y

tri huéng dén

Bo phén VPTK chu




Ra soat, kién nghi cong téc tnen

Bo phan VPTK

Trien khai hé thong hdi nghi truc|Van ban d¢ xuat, kien nghi dé

khai hé théng hdi nghi tryc tuyen tuyén dam bao cong tac hdi nghi truc

15 |chocéc phuimg, xa dam bao két ndi tuyén nim 2024
théng sudt sdn sang phuc vu hop
tryc tuyén

- Dam bao cong tac van hanh c6 higu|Bo phan Vhxh subportal cung cap day d thong tin |Béo cdo s6 liéu hing théng —
qué subportal cia phuo'ng
Tiép tuc nghién ciru trien khai céc|Céc by phan chuyén Tiép tuc phat huy hiéu qua thong tin|Béo céo ket qué tao lap, s0 tin
{mg dung cua Zalo trong cOng tic tuyén truyén thong qua Zalo OA bai tuyén truyén va s6 lugng

17 [tuyén truyén thuc hlcn cai cach|Bo phén VPTK chu ngudi quan tim Thuong xuyén

hanh chinh va chuyén ddi sb trén
dia ban

tri huéng din
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